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Cel. 82612455 – Fono: 2-257473 - pf.donoso@hotmail.com

Persona proactiva, responsable, con liderazgo e iniciativa, capacidad amplia en coordinar tareas y funciones bajo presión, participativo y dinámico. Manejo en sistema computacional (Word, Excel, Power Point, Outlook, Internet y programas internos como: SAP, SOLOMON, SIGFE, PAYROLL, SOFTLAND, SERVIGES). 

EXPERIENCIA LABORAL

Julio 2014 a Agosto 2014
Practica Profesional: Codelco División El Teniente, realizando visualización de los procesos productivos (extracción y descarga de mineral, limpieza de correas transportadoras, revisión de red húmeda entre otras). Además de realizar informes de productividad y estadísticas operacionales.

Abril 2014 al 30 Mayo 2014
Recepcionista: Rodríguez e Hijos Ltda., realizando recepción de vehículos. Además de realizar presupuestos, cotizaciones y emisión de documentos (facturas y boletas).

Febrero 2014 a Marzo 2014
Control Caja: Supermercado Cugat, realizando cuadraturas de cajón, entrega de fondos a cajeros. Además de realizar notas de crédito, facturas y realizar cierres de caja.

Abril 2013 a Febrero 2014 
Recepcionista D&P: Automotora Comercial Costabal y Echenique S.A. (Ceseche SA), realizando recepción de vehículos dañados, preparando presupuestos, OC y OT. Además de cuadrar y liquidar ordenes de trabajo en sistema ServiGes.
Septiembre 2012 a Enero 2013 
Pañolero: Salfa Montaje S.A., realizar preparación de pedidos, administración y almacenaje de EPP, herramientas y equipos en el área minería. Además de revisar y rebajar materiales en sistema (SAP).

Julio 2012 – Septiembre 2012
Administrativo: José Garrido Gonzalez, realizando cotizaciones, compra y venta de lubricantes automotriz. 

Enero 2012 – Mayo 2012
Asistente de Tesorería: Sociedad Comercial y Minera Rockmine S.A., realizando tareas administrativas tales como contabilización de transacciones bancarias, revisión de libros auxiliares (Softland). 

Noviembre 2009 a Noviembre 2011 
Analista de Remuneraciones: Asesores Integrales Ltda., realizando tareas administrativas tales como Fichas de Ingreso Personal, Contratos de Trabajo, Cese (AFC Chile), Revisión Libros de Asistencia, Entrega de Liquidaciones (SOLOMON y PAYROLL).

Abril 2003 a Julio 2009 
Programador: Faenadora Rosario Ltda. (AGROSUPER), generando programa de despachos Nacional e Internacional. Además encargado de la revisión de Facturas y Guías de Despacho (SAP).

Septiembre 2001 a Enero 2003 
Coordinador de Despachos: Construmart S.A., realizando labores de atención público y venta de materiales; incrementando las ventas en un 30% y a su vez implementando el servicio de Despachos Express (SAP).
 

OTRAS ACTIVIDADES

Realizar trabajos de carpintería (instalación de puertas, lavaplatos, confección de repisas, armazón de muebles entre otras cosas). Además de ejecutar instalaciones y reparaciones eléctricas domiciliarias (cambios de enchufe, interruptores y soquetes). 

ESTUDIOS Y FORMACION COMPLEMENTARIA

2014		Practica Profesional – Codelco División El Teniente
		Gerencia Mina – Unidad Diablo Regimiento

2012-2013 	Educación Superior – Instituto Profesional de Chile 
		“Técnico en Minería” (Egresado)

1994-1999	Educación Media - Liceo Comercial Jorge Alessandri Rodríguez 
		“Técnico Nivel Medio en Administración de Empresas”

1986-1993	Educación Básica - Instituto Monseñor Ramón Lecaros

CURSOS

2012 		Aplicación de Técnicas de Rigger (ICSA Ltda.) 
2011 		Comunicación Efectiva en los Equipos de Trabajo (DECAH Ltda.)
2009 	 	Logística y Gestión de Almacenamiento (Sociedad OTC Capacitación Ltda.)

REFERENCIAS

Alexis Hinojosa Vargas
- Analista de Gestión (Codelco División El Teniente), fono 72-2-296276
Miguel Labarca
- Jefe de Taller (Rodríguez e Hijos Ltda.), fono 72-2-320876
José Garrido González
- Jefe de Taller D&P (Coseche S.A.), fono 72-2-741142
Patricio Benavides
- Jefe de Bodega (Salfa Montajes S.A.), fono 66557732
Marcelo Carmona Sepúlveda
- Jefe de Operaciones (Gráneles de Chile S.A.), fono 72-2-200100

DATOS PERSONALES

Cedula de Identidad 	: 13.719.217-9
Fecha de nacimiento 	: 07 de Junio de 1979, Rancagua
Edad 				: 35 años.
Estado Civil 			: Soltero.
Licencia de Conducir 	: B 
Pretensiones de Renta	: $ 350.000 a $ 500.000


Disponibilidad Inmediata
Rancagua, Septiembre del 2014
